
�úÖµÖÖÔ»ÖµÖ ¯Ö ü̈×ŸÖ 
�úÖµÖÖÔ»ÖµÖ ¯Ö¨ü×ŸÖ �êú ÃÖÓ²ÖÓ¬Ö ´Öë ÃÖÖ´ÖÖ­µÖ ×ÃÖ¨üÖ­ŸÖ - ×´ÖÃÖ»ÖÖë �úÖ �ÖÖê»Ö­ÖÖ, ü̧�Ö-¸ü�ÖÖ¾Ö, ¯Ö¡Ö ¾µÖ¾ÖÆüÖ¸ü ‡ŸµÖÖ×¤ü �êú 
ÃÖÓ²ÖÓ¬Ö ´Öë…  

 ¸êü»Ö ¯ÖÏ¿ÖÖÃÖ­Ö �úß �úÖÙ´Ö�ú ¿ÖÖ�ÖÖ ´Öë ´Öã�µÖŸÖ: Ã£ÖÖ¯Ö­ÖÖ ÃÖÓ²ÖÓ¬Öß �úÖµÖÔ ÆüÖêŸÖÖ Æïü … ÃÖÖ£Ö Æüß †­µÖ  
¿ÖÖ�ÖÖ†Öë ´Öë ³Öß Ã£ÖÖ¯Ö­ÖÖ ÃÖÓ²ÖÓ¬Öß ´ÖÖ´Ö»ÖÖë ¯Ö¸ü �ãú”û ­Ö �ãú”û �úÖµÖÔ ×�úµÖÖ •ÖÖŸÖÖ Æïü … ´Öæ»ÖŸÖ: ×ÃÖ¨üÖ­ŸÖ 
‹�ú ×¾ÖÂÖµÖ ¯Ö¸ü ‹�ú ×´ÖÃÖ»Ö �úÖ Æîü… †ŸÖ: Æü¸ü ¿ÖÖ�ÖÖ ´Öë �úÖµÖÔ �úÖê ˆ¯ÖµÖãŒŸÖ ×¾ÖÂÖµÖÖë ´Öë ²ÖÖÓ™ü�ú¸ü 
ˆ¯ÖµÖãŒŸÖ ´Öê•Ö¸ü Æîü›ü ×¤üµÖê •ÖÖ­Öê “ÖÖ×Æü‹ … ×•ÖÃÖ´Öë †×¬Ö�ú ÃÖê †×¬Ö�ú ×¾ÖÂÖµÖÖë �úÖ ÃÖÓ�ú»Ö­Ö ÆüÖê…  
ˆ¤üÖÆü ü̧�ÖÖ£ÖÔ - Æü ü̧ ´Öê•Ö¸ü Æîü›ü �úÖ Ã¾Ö †ÛÃŸÖŸ¾Ö Æîü ¾Ö ‡ÃÖ�êú ×­Ö´­Ö×»Ö×�ÖŸÖ ¤üÖê ³ÖÖ�Ö Æîü :-   

1 Æü¸ü ¿ÖÖ�ÖÖ �êú ×»ÖµÖê ÃÖÓ×�Ö¯ŸÖ ´Öë ‹�ú ¾Ö�ÖÔ †�Ö ü̧ ¯ÖÆü“ÖÖ­Ö ÆêüŸÖã ×¤üµÖÖ •ÖÖŸÖÖ Æîü ¾Ö Ã£ÖÖ¯Ö­ÖÖ ÃÖÓ²ÖÓ¬Öß 
´ÖÖ´Ö»ÖÖë ´Öë ‡ÃÖ�úÖ ¯ÖÏµÖÖê�Ö ×�úµÖÖ •ÖÖŸÖÖ Æîü … •ÖÆüÖÓ �ÖÖê¯Ö­ÖßµÖ ×´ÖÃÖ»Öë Æî ¾ÖÆüÖÓ ‡Ô ´Öê•Ö¸ü Æî›ü �êú ¯ÖÆü»Öê 
†ÖµÖê�ÖÖ ¾Ö ÃÖÖ´ÖÖ­µÖ ×´ÖÃÖ»ÖÖë ´Öë ²ÖÖ¤ü ´Öë •ÖîÃÖê - �ÖÖê¯Ö­ÖßµÖ ×´ÖÃÖ»Ö ‡Ô.752 ¾Ö ÃÖÖ´ÖÖ­µÖ ×´ÖÃÖ»Ö 752‡Ô.…  

2 ×¾ÖÂÖµÖ �êú †­ÖãÃÖÖ ü̧ Æü¸ü ×¾ÖÂÖµÖ �úÖê ‹�ú ÃÖÓ�µÖÖ ¤üß •ÖÖŸÖß Æîü ×•ÖÃÖê ´Öê•Ö¸ü Æîü›ü �úÆüÖ •ÖÖŸÖÖ Æîü… •ÖîÃÖ ê 
¾ÖêŸÖ­Ö †×�ÖÏ´Ö ÆêüŸÖã ÃÖÓ�µÖÖ 5 … ÃÖÖ´ÖÖ­µÖŸÖ: ±úÖ‡Ô»Ö ŸÖß­Ö ¯ÖÏ�úÖ¸ü �úß ÆüÖêŸÖß Æîü ¯ÖÏ£Ö´Ö ´Öê•Ö ü̧ ±úÖ‡Ô»Ö •ÖÖ ê 
­Öß×ŸÖ ÃÖÓ²ÖÓ¬Öß ´ÖÖ´Ö»ÖÖë ¯Ö¸ü ÆüÖêŸÖß Æîü ¾Ö ´Öê•Ö¸ü Æîü›ü �êú ¯Ö¿“ÖÖŸÖ 0/•Öß¸üÖê �úÖ ¯ÖÏµÖÖê�Ö ÆüÖêŸÖÖ Æîü… ¤æüÃÖ¸üß ÃÖ²Ö 
±úÖ‡Ô»Ö •ÖÖê ´Öê•Ö¸ü ±úÖ‡Ô»Ö ÃÖê ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ ×¾ÖÂÖµÖ ¯Ö ü̧ ÆüÖêŸÖß Æîü ‡ÃÖ ÆêüŸÖã ÃÖÓ�µÖÖ 1, 2, 3 †Ö×¤ü ´Öê•Ö¸ü Æîü›ü 
�êú ¯Ö¿“ÖÖŸÖ ¯ÖÏµÖÖê�Ö ´Öë †ÖŸÖß Æîü… ŸÖßÃÖ¸üß ´ÖÖ‡Ô­Ö¸ü ±úÖ‡Ô»Ö •ÖÖê ×¾Ö¿ÖêÂÖ ×¾ÖÂÖµÖ �êú ×»Ö‹ �ÖÖê»Öß •ÖÖŸÖß Æîü ¾Ö 
†×¬Ö�ú ¯ÖÏµÖÖê�Ö ´Öë ­ÖÆüà †ÖŸÖß Æîü… ‡­Æêüê ´Öê•Ö¸ü Æîü›ü �êú ¯Ö¿“ÖÖŸÖ 1/1, 1/2, 1/3 »Ö�ÖÖ�ú¸ü ×´ÖÃÖ»Ö 
�ÖÖê»Öß •ÖÖŸÖß Æîü…  

 ´Öê•Ö¸ü ±úÖ‡Ô»Ö ÃÖ²Ö ±úÖ‡Ô»Ö 
 601-‡Ô/0/¯Ö¤üÖê/ˆ¯Ö¸êü/³ÖÖ�Ö-1 601-‡Ô/1/¯Ö¤üÖê/�ÖÏã¯Ö-ÃÖß/ˆ¯Ö ȩ̂ü/³ÖÖ�Ö-1 

601-‡Ô/2/¯Ö¤üÖê/�ÖÏã¯Ö-›üß/ˆ¯Ö ȩ̂ü/³ÖÖ�Ö-1 
 ­ÖÖê™ü :  ÃÖÓ�µÖÖ ¤êü­Öê �êú ¯Ö¿“ÖÖŸÖ †ÓŸÖ ´Öë ³ÖÖ�Ö 1, 2 †Ö×¤ü ×»Ö�ÖÖ •ÖÖŸÖÖ Æîü… 

ÃÖÖ´ÖÖ­µÖ ×ÃÖ¨üÖ­ŸÖ :  
1. ¯ÖÏ¬ÖÖ­Ö �úÖµÖÖÔ»ÖµÖ ¾Ö ´ÖÓ›ü»Ö �úÖµÖÖÔ»ÖµÖ ´Öë ×�úÃÖß ×¾Ö³ÖÖ�Ö �úÖê ¿ÖÖ�ÖÖ �úÆüÖ •ÖÖµÖê�ÖÖ ¾Ö µÖÆüÖÓ ÃÖê ²ÖÖÆü¸ü 

×¾Ö³ÖÖ�Ö �úÆü»ÖÖµÖê�ÖÖ…  
2. ¯ÖÏŸµÖê�ú ¸êü»Ö¾Öê �êú ´Öê•Ö¸ü Æîü›ü †»Ö�Ö - †»Ö�Ö Æïü… µÖê Æîü›ü ×´ÖÃÖ»Ö �êú ‰ú¯Ö¸üß ³ÖÖ�Ö ¯Ö ü̧ ¯Öã ü̧Ö­Öß ×´ÖÃÖ»Ö 

ÃÖÓ�µÖÖ �êú ÃÖÖ£Ö ×»Ö�ÖÖ •ÖÖµÖê�ÖÖ ŸÖÖ×�ú ¯Öã ü̧Ö­ÖÖ ÃÖÓ¤ü³ÖÔ ¯ÖŸÖÖ �ú¸ü­Öê ´Öë †ÖÃÖÖ­Öß ¸üÆêü…  
×´ÖÃÖ»Ö �êú ‰ú¯Ö ü̧ß ×ÆüÃÃÖê ¯Ö¸ü ¸êü»Ö¾Öê �úÖ ­ÖÖ´Ö, Ã£ÖÖ‡Ô ×¸ü�úÖ›Ôü ÃÖ¸ü�æú»Öê¿Ö­Ö ¯Ö“Öá, ¯Öã ü̧Ö­Öß ±úÖ‡Ô»Ö ÃÖÓ�µÖÖ, ×¾ÖÂÖµÖ 
¾ÖŸÖÔ´ÖÖ­Ö ±úÖ‡Ô»Ö ÃÖÓ�µÖÖ, ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ ×»Ö×¯Ö�ú ¾Ö †¬Öß�Ö�ú �úÖ ­ÖÖ´Ö ¾Ö ¯Ö¤ü­ÖÖ´Ö †Ö×¤ü ×»Ö�Öê •ÖÖŸÖê Æïü… ‡ÃÖ ¯Ö¸ü 
”û¯Öß ÃÖ¸ü�æú»Öê¿Ö­Ö Ã»Öß¯Ö µÖÆü ²ÖŸÖÖŸÖß Æîü ×�ú ×´ÖÃÖ»Ö ×�úÃÖ ŸÖÖ¸üß�Ö �úÖê ×�úÃÖ�êú ¯ÖÖÃÖ �ÖµÖß ¾Ö ×¾Ö»Ö´²Ö �úÆüÖÓ 
Æãü†Ö… ˆ¤üÖÆü ü̧�ÖÖ£ÖÔ : ÃÖÆüÖ0�úÖ0†×¬Ö0 15.10.02 ¯ÖÏ¾Ö ü̧ �úÖ0†×¬Ö0 16.10.02 ´Öã0�úÖ0†×¬Ö0/´Öã�µÖ. †×³Ö. 
17.10.02 ´ÖÆüÖ¯ÖÏ²Ö­¬Ö�ú 20.10.02  
×¾Ö×¾Ö¬Ö ´ÖÖ´Ö»ÖÖë �úÖê †»Ö�Ö ×´ÖÃÖ»Ö ´ÖÓê “Ö»ÖÖµÖÖ •ÖÖ­ÖÖ “ÖÖ×Æü‹ …  
 ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ ×»Ö×¯Ö�ú �êú ¯ÖÖÃÖ ×�úŸÖ­Öß ×´ÖÃÖ»Öê Æïü ˆÃÖ�úÖ × ü̧�úÖ›Ôü †¬Öß�Ö�ú/¯ÖµÖÔ¾Öê�Ö�ú �êú ¯ÖÖÃÖ ³Öß ¸üÆü­ÖÖ 

“ÖÖ×ÆüµÖê… ×�úÃÖß ³Öß ×´ÖÃÖ»Ö �úÖê “Ö»ÖÖ­Öê ÆêüŸÖã ÃÖÖ´ÖÖ­µÖ, †Ö¾Ö¿µÖ�ú ¾Ö †×ŸÖ-†Ö¾Ö¿µÖ�ú ºþ¯Ö ÃÖê �úÖµÖÔ¾ÖÖÆüß 
�úß •ÖÖŸÖß Æîü… †×ŸÖ-†Ö¾Ö¿µÖ�ú ÆêüŸÖã ŸÖã ü̧­ŸÖ ¬µÖÖ­ÖÖ�úÂÖÔ�Ö �úÖ ×»Ö�ÖÖ •ÖÖ­ÖÖ “ÖÖ×ÆüµÖê µÖÖ †Ö¾Ö¿µÖ�ú ´Öë 
¯ÖÏÖ£Ö×´Ö�úŸÖÖ ¤êü­Öê ÆêüŸÖã ×»Ö�ÖÖ •ÖÖ­ÖÖ “ÖÖ×ÆüµÖê…  

 ÃÖÖ´ÖÖ­µÖŸÖ: ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ ×»Ö×¯Ö�ú �úÖê ¤üÖê ×¤ü­Ö ÃÖê •µÖÖ¤üÖ ×�úÃÖß ´ÖÖ´Ö»Öê �úÖê ¯ÖÏÃŸÖãŸÖ �ú¸ü­Öê ´Öë ­ÖÆüà »Öê­ÖÖ 
“ÖÖ×ÆüµÖê… †×¬Ö�ú ÃÖê †×¬Ö�ú •Ö×™ü»Ö ´ÖÖ´Ö»ÖÖë ´Öë “ÖÖ¸ü ×¤ü­Ö, ‡ÃÖ�êú ¯Ö¿“ÖÖŸÖ ÃÖã¯Ö¸ü¾ÖÖ‡Ô•Ö ü̧ �úÖê ‹�ú/¤üÖê 
×¤ü­Ö ÃÖê •µÖÖ¤üÖ ÃÖ´ÖµÖ ­ÖÆüà »Öê­ÖÖ “ÖÖ×ÆüµÖê ÃÖÖ£Ö Æüß ‹�ú/¤üÖê ×¤ü­Ö ´Öë ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ ¯ÖÏÖ×¬Ö�úÖ ü̧ß «üÖ ü̧Ö ×­Ö�ÖÔµÖ 
×»ÖµÖÖ •ÖÖ­ÖÖ “ÖÖ×ÆüµÖê… †£ÖÖÔŸÖ †¯Ö¾ÖÖ¤ü Ã¾Öºþ¯Ö �ãú”û ×¾Ö¿ÖêÂÖ ´ÖÖ´Ö»ÖÖê �úÖê ”ûÖê’�ú¸ü ×�úÃÖß ×¾ÖÂÖµÖ ¯Ö¸ü ÃÖÖŸÖ 
×¤ü­Ö ÃÖê †×¬Ö�ú �úÖ ÃÖ´ÖµÖ ×­ÖÂ¯ÖÖ¤ü­Ö ´Öë ­ÖÆüà »Ö�Ö­ÖÖ “ÖÖ×ÆüµÖê…  

 ‹�ú ±úÖ‡Ô»Ö �úÖê ¤æüÃÖ¸üß ±úÖ‡Ô»Ö �êú ÃÖÖ£Ö »Ö�ÖÖŸÖê ÃÖ´ÖµÖ ­Öß“Öê �úß ×´ÖÃÖ»Ö �êú ¯Öã÷êü ×¤üµÖê •ÖÖŸÖê Æïü ŸÖÖ×�ú 
¤üÖê­ÖÖë ×´ÖÃÖ»Ö ÃÖã̧ ü×�ÖŸÖ ¾Ö ¾µÖ¾Ö×Ã£ÖŸÖ ¸üÆêü…  

 ×´ÖÃÖ»Ö �êú ×ÆüÃÃÖê :  

1. ×´ÖÃÖ»Ö �êú ´Öã�µÖŸÖ: ¤üÖê ³ÖÖ�Ö ÆüÖêŸÖê Æïü ¯ÖÏ£Ö´Ö ×™ü¯¯Ö�Öß ¤æüÃÖ ü̧Ö ¯Ö¡Ö ¾µÖ¾ÖÆüÖ¸ü … ¤üÖê­ÖÖë �úÖê †»Ö�Ö-†»Ö�Ö 
†Ö¾Ö¸ü�Ö ´Öë ¸ü�ÖÖ •ÖÖŸÖÖ Æîü… ×™ü¯¯Ö�Öß ²ÖÖÓµÖß ŸÖ¸ü±ú ¾Ö ¯Ö¡Ö ¾µÖ¾ÖÆüÖ ü̧ ¤üÖÓµÖß ŸÖ¸ü±ú ¸üÆüŸÖê Æîü…  

 ×™ü¯¯Ö�Öß : ×™ü¯¯Ö�Öß �êú †­ŸÖ�ÖÔŸÖ ¾Öê ²ÖÖŸÖê /ŸÖ£µÖ ×»Ö�Öê •ÖÖŸÖê Æïü •ÖÖê ×¾Ö“ÖÖ ü̧Ö¬Öß­Ö �úÖ�Ö•Ö �êú ×­Ö¯Ö™üÖ­Ö ÃÖê 
ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ Æïü … ‡ÃÖ´Öë ×¯Ö”û»ÖÖ ÃÖÖ¸ü, ×¾Ö¾Ö¸ü�Ö, ¯Öæ”êû �ÖµÖê ¯ÖÏ¿­Ö �úÖ ˆ¢Ö ü̧, ×­ÖµÖ´ÖÖë �úÖ Æü¾ÖÖ»ÖÖ, ÃÖã—ÖÖ¾Ö 
†Ö×¤ü ÆüÖêŸÖê Æïü… ×™ü¯¯Ö�Öß �êú ´Öã�µÖŸÖ: “ÖÖ¸ü ³ÖÖ�Ö ÆüÖêŸÖê Æïü…  
1. ×¾ÖÂÖµÖ,  2. ÃÖÓ×�Ö¯ŸÖ ×¾ÖÂÖµÖ ¾ÖÃŸÖã,  3. ¯Öæ�ÖÔ ×¾Ö¾Ö¸ü�Ö-¾ÖÖÓ×”ûŸÖ †Ö¾Ö¿µÖ�úŸÖÖ, ¯Öã ü̧Ö­ÖÖ ÃÖÓ¤ü³ÖÔ, ×­ÖµÖ´ÖÖë  
ÃÖ×ÆüŸÖ ¾ÖÃŸÖãÛÃ£Ö×ŸÖ,  4. ÃÖã—ÖÖ¾Ö µÖ×¤ü �úÖê‡Ô Æîü ¾Ö ¾ÖÖÓ×”ûŸÖ ×­Ö�ÖÔµÖ…  

�úÖÙ´Ö�ú ¯ÖÏ×¿Ö�Ö�Ö �êú­¦ü, •ÖÖê¬Ö¯Öã ü̧                                                                                            :1: 



 ­ÖÖê™ü ¿Öß™ü �úÖê ×™ü¯¯Ö�Öß/ÃÖÖ ü̧ÖÓ¿Ö �úÆüŸÖê Æïü ¾Ö Æü ü̧ ¯ÖéÂšü �êú ‰ú¯Ö ü̧ ²Öß“Ö ´Öë ¯ÖéÂšü ÃÖÓ�µÖÖ ¤üß •ÖÖŸÖß Æîü… 
�ÖÖ»Öß ¯ÖéÂšü ¸üÆü­Öê ¯Ö¸ü ˆÃÖê ‹�ú �úÖê­Öê ÃÖê ¤æüÃÖ¸êü �úÖê­Öê ŸÖ�ú �úÖ™ü ×¤üµÖÖ •ÖÖŸÖÖ Æîü… ×™ü¯¯Ö�Öß ¯ÖéÂšü �êú ÃÖÖ£Ö 
ÃÖæ“Ö­ÖÖ ¿ÖÖ×´Ö»Ö �ú¸ü­Öê ÆêüŸÖã �ú‡Ô ²µÖÖî¸êü ÆüÖêŸÖê Æïü •ÖÖê †­ÖÖ¾Ö¿µÖ�ú ºþ¯Ö ÃÖê »Ö´²Öê ÆüÖê •ÖÖŸÖê Æïü… ×•ÖÃÖÃÖê ´Öã�µÖ 
²ÖÖŸÖ ”ãû¯Ö­Öê �úß ÃÖ´³ÖÖ¾Ö­ÖÖ ¸üÆüŸÖß Æîü… †ŸÖ: ‹êÃÖê ²µÖÖî¸üÖë �úÖê ×™ü¯¯Ö�Öß �úÖ ¯Ö× ü̧×¿ÖÂšü ²Ö­ÖÖ�ú¸ü †»Ö�Ö ÃÖê 
¸ü�ÖÖ •ÖÖ­ÖÖ “ÖÖ×ÆüµÖê… ‡­Æëü ×™ü¯¯Ö�Öß �úÖ ¯Ö×¸ü×¿ÖÂšü �úÆüÖ •ÖÖŸÖÖ Æîü…   
 

 ×™ü¯¯Ö�Öß ¯ÖéÂšü �êú ²Öß“Ö �úÖê­Öê ´Öë �Îú´Ö ÃÖÓ�µÖÖ ×•ÖÃÖ ¯Ö¸ü ×¾Ö“ÖÖ¸ü ×�úµÖÖ •ÖÖ­ÖÖ Æîü, †�Ö¸ü ÆüÖê ŸÖÖê, ×»Ö�ÖÖ 
•ÖÖ­ÖÖ “ÖÖ×ÆüµÖê… ‡ÃÖ�êú ¯Ö¿“ÖÖŸÖ ×¾ÖÂÖµÖ ¾Ö ×¾ÖÂÖµÖ ¾ÖÃŸÖã ¤üß •ÖÖ­Öß “ÖÖ×ÆüµÖê… �úÖê‡Ô ¯Öã ü̧Ö­ÖÖ ÃÖÓ¤ü³ÖÔ ÆüÖê ŸÖÖ ê 
×»Ö�ÖÖ •ÖÖ­ÖÖ “ÖÖ×ÆüµÖê… ‡ÃÖ�êú ¯Ö¿“ÖÖŸÖ ¾ÖÖÓ×”ûŸÖ †Ö¾Ö¿µÖ�úŸÖÖ ŒµÖÖ Æîü ×�ú­Ö ×­ÖµÖ´ÖÖë �úÖ Æü¾ÖÖ»ÖÖ ×¤üµÖÖ Æîü, 
¾ÖÃŸÖãÛÃ£Ö×ŸÖ ŒµÖÖ Æîü, ŒµÖÖ ×­ÖµÖ´Ö Æîü, ŒµÖÖ †¯Öê×�ÖŸÖ Æîü, ÃÖã—ÖÖ¾Ö ŒµÖÖ Æîü ¾Ö ŒµÖÖ ×­Ö�ÖÔµÖ “ÖÖ×ÆüµÖê †Ö×¤ü 
×¤üµÖÖ •ÖÖ­ÖÖ “ÖÖ×ÆüµÖê… ­Ö´Öæ­Öê �êú ŸÖÖî ü̧ ¯Ö¸ü ‹�ú ×™ǖ ¯Ö�Öß ¯ÖéÂšü ¯ÖÏÖºþ¯Ö †­Öã²ÖÓ¬Ö VIII (†Öšü) ÃÖÓ»Ö�­Ö Æîü…  

 ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ ×»Ö×¯Ö�ú ¯Öæ�ÖÔ ×¾Ö¾Ö¸ü�Ö ×»Ö�Öë�Öê, †¬Öß�Ö�ú/¯ÖµÖÔ¾Öê�Ö�ú ¾Ö †×¬Ö�úÖ¸üß ¾ÖÖÃŸÖ×¾Ö�ú ×²Ö­¤ãü ¯Ö ü̧ •ÖÖê¸ü ¤ëü�Öê 
¾Ö ×­Ö�ÖÔµÖ/×­Ö¤ìü¿Ö ¯ÖÏÖ×¬Ö�úÖ ü̧ß ¤ëü�Öê…  

 ×™ü¯¯Ö�Öß ¯ÖéÂšü �êú ÃÖÓ²ÖÓ¬Ö ´Öê ‡ÃÖ ²ÖÖŸÖ �úÖ ³Öß ¬µÖÖ­Ö ¸ü�ÖÖ •ÖÖ­ÖÖ “ÖÖ×Æü‹ �úß ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ ¯ÖµÖÔ¾Öê�Ö�ú/ 
†×¬Ö�úÖ¸üß «üÖ ü̧Ö ˆÃÖ¯Ö¸ �úÖê‡Ô †Ö¤êü¿Ö ¯ÖÖ×¸üŸÖ ×�ú‹ Æïü µÖÖ ÆüÃŸÖÖ�Ö¸ü ×�úµÖê ŸÖÖê ˆÃÖê ±úÖ‡Ô»Ö ÃÖê Æü™üÖµÖÖ µÖÖ 
²Ö¤ü»ÖÖ ­ÖÆüß •ÖÖ­ÖÖ “ÖÖ×Æü‹ †Öî ü̧ ­ÖÖ Æüß ×™ü¯�ÖÖß ´Öë �úÖê‡Ô �Ö»ŸÖß ÆüÖê­Öê ¯Ö ü̧ ˆÃÖ¯Ö ü̧ �úÖê‡Ô †­µÖ ¯Öê¯Ö¸ü 
×“Ö¯Ö�úÖ­ÖÖ “ÖÖ×Æü‹ ²ÖÛ»�ú �Ö»ŸÖß �úÖê ¯Öê­Ö ÃÖê �úÖ™ü ×¤üµÖÖ •ÖÖ­ÖÖ “ÖÖ×ÆüµÖê … ü 

 ¯Ö¡Ö ¾µÖ¾ÖÆüÖ¸ü : ‡ÃÖ´Öë †Ö¾Ö×ŸÖµÖÖ ¾Ö ×­Ö�ÖÔ´ÖÖë �úß �úÖµÖÖÔ»ÖµÖ ¯ÖÏ×ŸÖµÖÖÓ ŸÖ£ÖÖ Ã¾ÖŸÖ: ¯Öæ�ÖÔ †­ŸÖ¸ü×¾Ö³ÖÖ�ÖßµÖ 
×™ü¯¯Ö×�ÖµÖÖÓ †Öî ü̧ ˆ­Ö�êú †­Öã²ÖÓ¬Ö ÆüÖêŸÖê Æïü… ‡­Ö�êú ÃÖÖ£Ö »Ö´²Öê ÃÖÓ»Ö�­Ö ¯Ö¡ÖÖë �úÖê †»Ö�Ö ÃÖê ¸ü�ÖÖ •ÖÖ 
ÃÖ�úŸÖÖ Æîü… ×•ÖÃÖê ¯Ö¡Ö ¾µÖ¾ÖÆüÖ¸ü �úÖ ¯Ö× ü̧×¿ÖÂšü �úÆüÖ •ÖÖ ÃÖ�úŸÖÖ Æîü… ‡­Ö�úÖê ×´ÖÃÖ»Ö ´Öë ¸ü�Ö­Öê ÃÖê ×´ÖÃÖ»Ö 
�úê †ŸµÖ×¬Ö�ú ²ÖÖê×—Ö»Ö ÆüÖê­Öê �úß ÃÖ´³ÖÖ¾Ö­ÖÖ ¸üÆüŸÖß Æîü… ‡ÃÖ´Öë »Ö�Öß †Ö¾Ö×ŸÖµÖÖÓ ¾Ö ×­Ö�ÖÔ´ÖÖë �úß ¯ÖÏ×ŸÖµÖÖë �êú 
×»ÖµÖê �Îú´Ö ÃÖÓ�µÖÖ ¤üÖÓµÖß †Öê ü̧ �úÖê­Öê ´Öë ×»Ö�Öß •ÖÖ­Öß “ÖÖ×ÆüµÖê… ¯Ö¡Ö �êú ÃÖÓ»Ö�­Ö�ú “ÖÓæ×�ú ˆÃÖß ¯Ö¡Ö �êú 
³ÖÖ�Ö ´ÖÖ­Öê •ÖÖŸÖê Æïü †ŸÖ: ˆ­Æëü ÃÖÓ�µÖÖ 1/1, 1/2, 1/3 †Ö×¤ü ¤üß •ÖÖŸÖß Æîü…  

1. ¯Ö¡Ö ¾µÖ¾ÖÆüÖ¸ü �êú ¯ÖÏ�úÖ¸ü ‹¾ÖÓ �úÖµÖÔ ×¾Ö×¬Ö :  
 

 ¯Ö¡ÖÖ×¤ü �úÖ ´ÖÃÖÖî¤üÖ ŸÖîµÖÖ¸ü �ú¸ü­ÖÖ : 
 

 1. ¯Ö¡Ö ×™ü¯¯Ö�Öß ¯ÖéÂšü ¯Ö ü̧ ×¤üµÖê �ÖµÖê ×­Ö�ÖÔµÖ/†Ö¤êü¿Ö  †­ÖãÃÖÖ¸ü ²Ö­ÖÖµÖÖ •ÖÖµÖê�ÖÖ… ×´ÖÃÖ»Ö �úß ÃÖÓ�µÖÖ Æüß 
¯Ö¡Ö �úß ÃÖÓ�µÖÖ ÆüÖê�Öß ¯Ö¡Ö ÃÖÓ�µÖÖ �êú †ÓŸÖ ´Öë �Îú´ÖÖÓ�ú ×•ÖÃÖ�êú «üÖ ü̧Ö ¯Ö¡Ö •ÖÖ¸üß ×�úµÖÖ •ÖÖ ¸üÆüÖ Æîü, 
†Ó×�úŸÖ ÆüÖê�ÖÖ… •ÖîÃÖê 601-‡Ô/¯Ö¤üÖê®Ö×ŸÖ/†Ö×™Ô•Ö­Ö/�ÖÏê›ü ŸÖéŸÖßµÖ/³ÖÖ�Ö ¯ÖÏ£Ö´Ö/18  (18 �Îú´ÖÖÓ�ú 
‡ÃÖ×»Ö‹ ›üÖ»ÖÖ �ÖµÖÖ Æïü ŒµÖÖë×�ú �Îú´Ö ÃÖÓ�µÖÖ 18 ÃÖê ¯Ö¡Ö •ÖÖ ü̧ß ×�úµÖÖ •ÖÖ ¸üÆüÖ Æïü …)   

2. ‹�ú ×¾ÖÂÖµÖ ¯Ö¸ü ‹�ú ¯Ö¡Ö �úÖ ´Öæ»Ö ×ÃÖ¨üÖ­ŸÖ Æîü ¯Ö¸ü­ŸÖã †�Ö¸ü ‹�ú ¯Ö¡Ö ´Öë ¤üÖê ÃÖê †×¬Ö�ú ×¾ÖÂÖµÖ Æîü 
ŸÖÖê ´Öæ»Ö ×¾ÖÂÖµÖ ¾ÖÖ»Öß ¯Ö¡ÖÖ¾Ö»Öß ´Öë ¯Ö¡Ö »Ö�Öê�ÖÖ ¾Ö †­µÖ ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖÖë �úÖê ¯ÖÏ×ŸÖ×»Ö×¯Ö ¤êü�ú¸ü ×™ü¯¯Ö�Öß »Öß 
•ÖÖµÖê�Öß ŸÖŸ¯Ö¿“ÖÖŸÖ ´Öæ»Ö ¯Ö¡ÖÖ¾Ö»Öß ÃÖê ˆ¢Ö ü̧ •ÖÖ¸üß ÆüÖê�ÖÖ…  

3. ȩ̂ü»Ö¾Öê ²ÖÖê›Ôü �úÖê ³Öê•Öê •ÖÖ­Öê ¾ÖÖ»Öê ¯Ö¡Ö ÃÖ×“Ö¾Ö, ȩ̂ü»Ö¾Öê ²ÖÖê›Ôü �êú ­ÖÖ´Ö ÃÖê ³Öê•ÖÖ •ÖÖµÖê�ÖÖ… ×­Ö¤êÔü¿Ö�ú �úÖ 
ˆ»»Öê�Ö �úÖêÂšü�ú ´Öë ÆüÖê�ÖÖ…  

4. ÃÖÖ´ÖÖ­µÖ ¯Ö¡Ö ‹�ú �úÖµÖÖÔ»ÖµÖ ÃÖê ¤æüÃÖ ȩ̂ü �úÖµÖÖÔ»ÖµÖ ÃÖê ÃÖÖ´ÖÖ­µÖ ¯Ö¡ÖÖ“ÖÖ¸ü �êú ×»ÖµÖê ×»Ö�ÖÖ •ÖÖŸÖÖ 
    Æîü…  
5. † Ô̈ü ¿ÖÖÃÖ�úßµÖ ¯Ö¡Ö ×²Ö­ÖÖ †Öêî̄ Ö“ÖÖ×¸ü�úŸÖÖ �êú ‹�ú †×¬Ö�úÖ¸üß ÃÖê ¤æüÃÖ¸êü †×¬Ö�úÖ¸üß �úÖê ¾µÖÛŒŸÖ�ÖŸÖ 

ŸÖÖî ü̧ ¯Ö¸ü ×¾Ö¿ÖêÂÖ ×¾ÖÂÖµÖ ¯Ö¸ü ¬µÖÖ­ÖÖ�úÂÖÔ�Ö ÆêüŸÖã ×»Ö�ÖÖ •ÖÖŸÖÖ Æîü…  
6. †­ŸÖ ü̧×¾Ö³ÖÖ�ÖßµÖ ×™ü¯¯Ö�Öß ÃÖÖ´ÖÖ­µÖŸÖ: ÃÖ»ÖÖÆü, ×¾Ö“ÖÖ ü̧ •ÖÖ­Ö­Öê, ÃÖŸµÖÖ¯Ö­Ö ‡ŸµÖÖ×¤ü ÆêüŸÖã ‹�ú ×¾Ö³ÖÖ�Ö 

ÃÖê ¤æüÃÖ¸êü ×¾Ö³ÖÖ�Ö �êú ´Ö¬µÖ ÆüÖêŸÖß Æïü … ‡ÃÖ�êú «üÖ ü̧Ö ×­ÖµÖ´ÖÖë �úÖ Ã¯ÖÂ™üß�ú¸ü�Ö ³Öß ×»ÖµÖÖ •ÖÖŸÖÖ Æîü… 
‡ÃÖß ¯ÖÏ�úÖ ü̧ ¯ÖÏ¿ÖÖÃÖ×­Ö�ú ×­Ö¤ìü¿Ö �úÖµÖÖÔ»ÖµÖ †Ö¤êü¿Ö «üÖ¸üÖ •ÖÖ¸üß ×�úµÖê •ÖÖŸÖê Æïü ¾Ö ¯ÖÏ¿ÖÖÃÖ×­Ö�ú 
Ã¾Öß�éú×ŸÖ ÃÖÖ´ÖÖ­µÖ †Ö¤êü¿Ö «üÖ¸üÖ ¤üß •ÖÖŸÖß Æîü…  

7. ¯Ö¡Ö Ã¯ÖÂ™ü ³ÖÖÂÖÖ �êú ÃÖÖ£Ö ÃÖÓ×�Ö¯ŸÖ ´Öë Ã¯ÖÂ™ü ÃÖÓ¤êü¿Ö �êú ÃÖÖ£Ö ²Ö­Ö­ÖÖ “ÖÖ×ÖÆüµÖê… ×�úÃÖß ¯ÖÏ�úÖ¸ü �úß 
³ÖÏÖÓ×ŸÖ ˆŸ¯Ö®Ö ­Ö ÆüÖê ‡ÃÖ�úÖ ¬µÖÖ­Ö ¸ü�ÖÖ •ÖÖ­ÖÖ “ÖÖ×ÆüµÖê… »Ö´²Öê ¯Ö¡Ö ÆüÖê­Öê ¯Ö¸ü †ÓŸÖ ´Öë ÃÖÓ×�Ö¯ŸÖ ÃÖÖ¸ü 
×¤üµÖÖ •ÖÖ­ÖÖ “ÖÖ×ÆüµÖê ‹¾ÖÓ ÃÖÖ£Ö ´Öë ×¯Ö”û»ÖÖ �úÖê‡Ô ¯Ö¡Ö µÖÖ ÃÖÓ¤ü³ÖÔ ÆüÖê ŸÖÖê †¾Ö¿µÖ ²ÖŸÖÖµÖÖ •ÖÖ­ÖÖ 
“ÖÖ×ÖÆüµÖê…  

8. ¯Ö¡Ö /×™ü¯¯Ö�Öß ¯ÖéÂšü ¯ÖÏÖºþ¯Ö �êú ÃÖÖ£Ö ŒµÖÖ-ŒµÖÖ †­Öã»Ö�­Ö�ú »Ö�Öë�Öê, Ã¯ÖÂ™ü ÆüÖê­Öê “ÖÖ×ÆüµÖê… ×•Ö­Ö�úÖ 
Æü¾ÖÖ»ÖÖ ¯Ö¡Ö �êú †ÓŸÖ ´ÖÓê ×¤üµÖÖ •ÖÖ­ÖÖ “ÖÖ×ÆüµÖê…  

9. ¯Ö¡Ö �êú ¤üÖê­ÖÖë ŸÖ¸ü±ú ÆüÖ×¿ÖµÖÖ (´ÖÖÙ•Ö­Ö) ”ûÖê›ÍüÖ •ÖÖ­ÖÖ “ÖÖ×ÆüµÖê…  
10. ´ÖÃÖÖî¤êü �êú ÃÖÖ£Ö †­Öã´ÖÖê¤ü­ÖÖ£ÖÔ ´ÖÃÖÖî¤üÖ �úß ¯Ö“Öá »Ö�ÖÖ ¤êü­Öß “ÖÖ×ÆüµÖê…  
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 11. ¿ÖÖÃÖ�úßµÖ ‹¾ÖÓ †¨Ôü ¿ÖÖÃÖ�úßµÖ ¯Ö¡Ö ×´ÖÃÖ»Ö �êú ¯Ö¡Ö ¾µÖ¾ÖÆüÖ¸ü ³ÖÖ�Ö ´Öë ¿ÖÖ×´Ö»Ö ×�úµÖê •ÖÖµÖë�Öê… 

12. †¨Ôü ¿ÖÖÃÖ�úßµÖ ¯Ö¡Ö ×•Ö­Ö�úÖ ¾ÖÖ¯ÖÃÖ •Ö¾ÖÖ²Ö ³Öê•Ö­ÖÖ ÆüÖê, ˆ­Ö�êú ˆ¢Ö ü̧ ¯Ö¡Ö ¾µÖ¾ÖÆüÖ ü̧ ³ÖÖ�Ö ´Öë ¸ü�Ö êÓ 
•ÖÖµÖë�Öê…  

13 ­Öê×´Ö ×™ü¯¯Ö×�ÖµÖÖë �úÖ �úÖ�Ö•Ö - �ÖÖî�Ö ´ÖÆüŸ¾Ö �úß ²ÖÖŸÖÖë ÃÖê ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ ¯ÖÏÖÓÃÖ×�Ö�ú ×¾Ö“ÖÖ ü̧-×¾Ö´Ö¿ÖÔ µÖÖ 
×™ü¯¯Ö×�ÖµÖÖÓ ­Öê´Öß ¯Ö¡Ö ¾µÖ¾ÖÆüÖ¸ü �úÆü»ÖÖŸÖß Æîü… ‡­Æëü ×´ÖÃÖ»Ö �êú ­Öß“Öê †»Ö�Ö †Ö¾Ö ü̧�Ö ´Öë ¸ü�ÖÖ •ÖÖ­ÖÖ 
“ÖÖ×ÆüµÖê ¾Ö �úÖµÖÔ ÆüÖê •ÖÖ­Öê ¯Ö¸ü ­ÖÂ™ü �ú¸ü ¤êü­ÖÖ “ÖÖ×ÆüµÖê…  

14.×»Ö�Öê �ÖµÖê ­ÖÖê™ü †£Ö¾ÖÖ ˆÃÖ�êú ×�úÃÖß †Ó¿Ö �úÖê ”ãû¯ÖÖ­Öê �êú ×»ÖµÖê ˆÃÖ ¯Ö¸ü �úÖ�Ö•Ö ×“Ö¯Ö�úÖ­ÖÖ 
¾ÖÖÓ”û­ÖßµÖ ­ÖÆüà Æîü… ‹êÃÖß ÛÃ£Ö×ŸÖ ´Öë ¯Öæ¾ÖÔ ×™ü¯¯�Öß �úÖê µÖ£ÖÖ¾ÖŸÖ ¸ü�ÖŸÖê Æãü‹ ˆÃÖê �ÎúÖÃÖ �ú¸ü ¤êü ¾Ö †Ö�Öê 
×™ü¯¯Ö�Öß �úß •ÖÖ­Öß “ÖÖ×ÆüµÖê…  

15.¯ÖÏŸµÖê�ú ×»Ö×¯Ö�ú �úÖê †¯Ö­Öß ›üßØ»Ö�Ö ÃÖß™ü ÃÖÓ²ÖÓ¬Öß ‹�ú ´ÖÖÃ™ü ü̧ ±úÖ‡Ô»Ö ¸ü�Ö­Öß “ÖÖ×ÆüµÖê ×•ÖÃÖ´Öë Æü¸ü 
•ÖÖ¸üß ¯Ö¡Ö �úß ‹�ú ¯ÖÏ×ŸÖ ×ŸÖ×£Ö¾ÖÖ¸ü »Ö�Öß ÆüÖê…  

16.•ÖÆüÖÓ ŸÖ�ú ÆüÖê ÃÖ�êú †Ö¯ÖÃÖß ×¾Ö“ÖÖ ü̧-×¾Ö´Ö¿ÖÔ ÃÖê †­ŸÖ¸ü×¾Ö³ÖÖ�ÖßµÖ ´ÖÃÖ»Öê Æü»Ö ×�úµÖê •ÖÖ­Öê “ÖÖ×ÆüµÖê ŸÖ£ÖÖ 
±úÖ‡Ô»ÖÖê ¯Ö¸ü †¾ÖÖÓ”û­ÖßµÖ ×™ǖ ¯Ö×�ÖµÖÖë ÃÖê ²Ö“Ö­ÖÖ “ÖÖ×ÆüµÖê …   

17.×�úÃÖß ¯Öæ¾ÖÔ ¯Ö¡Ö µÖÖ ×™ü¯¯Ö�Öß �úÖ Æü¾ÖÖ»ÖÖ ¤êü­ÖüÖ ÆüÖê ŸÖÖê ÆüÖ×¿ÖµÖê ´Öë †�Ö¸ü «üÖ¸üÖ ‡Ó×�ÖŸÖ ×�úµÖÖ •ÖÖ­ÖÖ 
“ÖÖ×ÆüµÖê ­Ö ×�ú ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ ³ÖÖ�Ö ´Öë Æü ü̧ »ÖÖ‡Ô­Ö �êú ­Öß“Öê †Ó›ü ü̧ »ÖÖ‡Ô­Ö �úß •ÖÖµÖê…  

18.×™ü¯¯Ö×�ÖµÖÖÓ ÃÖÓ×�Ö¯ŸÖ ¾Ö ÃÖÖ ü̧�Ö¸ü×³ÖŸÖ ÆüÖê­Öß “ÖÖ×ÆüµÖê…  
19.µÖ×¤ü ¡Öã×™ü ¾Ö¿Ö ×�úÃÖß ´ÖÖ´Ö»Öê ´Öë �Ö»ŸÖ ×¾Ö¾Ö¸ü�Ö ¤êü ×¤üµÖÖ �ÖµÖÖ ÆüÖê ŸÖÖê ˆÃÖê ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ †×¬Ö�úÖ¸üß �úß 

•ÖÖ­Ö�úÖ¸üß ´Öë ×¿Ö‘ÖÐ »ÖÖµÖÖ •ÖÖ­ÖÖ “ÖÖ×Æü‹ …  
20.ÃÖÖ´ÖÖ­µÖŸÖµÖÖ ×™ǖ Ö¯Ö�Öß ¾Ö †Ö¤êü¿Ö, ×™ü¯¯Ö�Öß ¯ÖéÂšü ¯Ö¸ü Æüß ×»Ö�Öê •ÖÖ‹ …  
21.´ÖÖ´Ö»ÖÖ ¯ÖÏÃŸÖãŸÖ �ú¸ü­Öê ¾ÖÖ»Öê ÃÖ´²Ö×¬ÖŸÖ �ú´ÖÔ“ÖÖ¸üß «üÖ ü̧Ö †¯Ö­Öß ×™ü¯¯Ö�Öß �êú ­Öß“Öê ²ÖÖÓµÖß †Öê ü̧ †¯Ö­Öê  

ÆüÃŸÖÖ�Ö¸ü �ú¸ü­Öê “ÖÖ×Æü‹ ŸÖ£ÖÖ ×�úµÖê �ÖµÖê ÆüÃŸÖÖ�Ö¸ü �êú ×­Ö“Öê ×ŸÖ×£Ö †Ó×�úŸÖ ÆüÖê­Öß “ÖÖ×ÆüµÖê …  
22×�úÃÖß ´ÖÖ´Ö»Öê ´Öë ×­Ö�ÖÔµÖ ÃÖê ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ �úÖê ÃÖæ×“ÖŸÖ �ú¸ü­Öê ¯Ö¿“ÖÖŸÖ ×�ú­Æüß �úÖ¸ü�ÖÖê ÃÖê †�Ö ü̧ ˆÃÖê ¾ÖÖ¯ÖÃÖ 

×»ÖµÖÖ •ÖÖ­ÖÖ Æïü ŸÖÖê ‹îÃÖÖ ¯Öæ¾ÖÔ ´Öë ´ÖÃÖ»ÖÖ †­Öã´ÖÖê×¤üŸÖ �ú¸ü­Öê ¾ÖÖ»Öê †×¬Ö�úÖ¸üß ÃÖê ˆ““Ö †×¬Ö�úÖ¸üß ÃÖê 
†Ö¤êü¿Ö ¯ÖÏÖ¯ŸÖ �ú¸ü Æüß ×�úµÖÖ •ÖÖ ÃÖ�úŸÖÖ Æïü ŸÖ£ÖÖ ‹îÃÖÖ �ú¸ü­Öê ÆêüŸÖã �úÖ¸ü�Ö ÃÖ×ÆüŸÖ ¯Öæ�ÖÔ ŸÖ£µÖ ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ 
†×¬Ö�úÖ¸üß �úÖê ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ ×´ÖÃÖ»Ö ¯Ö ü̧ ¯ÖÏÃŸÖãŸÖ ×�ú‹ •ÖÖ­Öê “ÖÖ×ÆüµÖê …  

23.×™ü¯¯Ö�Öß ¯ÖéÂšü ´Öë ¯Ö¡ÖÖ“ÖÖ¸ü ³ÖÖ�Ö �êú ×�ú­Æüß ¯Ö¡ÖÖê �úÖ ÃÖÓ¤ü³ÖÔ ×¤üµÖÖ �ÖµÖÖ ÆüÖê ŸÖÖê ˆ­Ö ¯Ö¡ÖÖê ¯Ö¸ü ±ú»Öê�Ö 
»Ö�ÖÖ ×¤ü‹ •ÖÖ‹ ŸÖ£ÖÖ ´ÖÖ´Ö»ÖÖ †Û­ŸÖ´Ö ÆüÖê­Öê �êú ²ÖÖ¤ü ±ú»Öê�Ö Æü™üÖ ×»Ö‹ •ÖÖ­Öê “ÖÖ×ÆüµÖê …   
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†­Öã»Ö�­Ö�ú - ¯ÖÏ£Ö´Ö 
ÃÖÖ´ÖÖ­µÖ ¯ÖÏµÖÖê�Ö ´Öë †Ö­Öê ¾ÖÖ»Öß ´ÖÆüŸ¾Öæ¯Öæ�ÖÔ ¾µÖÖ�µÖÖ‹Ó 

 

×´ÖÃÖ»Ö : ‹�ú ×¾ÖÂÖµÖ ¾ÖÃŸÖã ÃÖê ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ �úÖ�Ö•ÖÖŸÖ �úÖ ‹�ú ‹êÃÖÖ ÃÖÓ�ÖÏÆü Æîü ×•ÖÃÖê ‹�ú ÃÖÓ�µÖÖ ¤üß �ÖµÖß ÆüÖê 
¾Ö ×•ÖÃÖ�êú ×­Ö´­Ö ³ÖÖ�Ö ÆüÖê - ²ÖÖÆü¸ü �úÖ ³ÖÖ�Ö ™üÖê¯Ö ¿Öß™ü ‹¾ÖÓ †Ó¤ü ü̧ �úÖ ³ÖÖ�Ö 1- ¯Ö¡Ö ¾µÖ¾ÖÆüÖ¸ü         
2- ×™ǖ ¯Ö�Ö  3- ¯Ö¡Ö ¾µÖ¾ÖÆüÖ ü̧ ¯Ö× ü̧×¿ÖÂšü  4- ×™ü¯¯Ö�Ö ¯Ö×¸ü×¿ÖÂšü … 
 

×¾Ö“ÖÖ ü̧�ÖßµÖ ¯ÖéÂšü : ‹êÃÖß †Ö¾ÖŸÖß ×•ÖÃÖ ¯Ö ü̧ �úß ¾ÖÃŸÖãŸÖ: ×¾Ö“ÖÖ¸ü ×�úµÖÖ •ÖÖŸÖÖ Æîü…  
 

­Ö‡Ô †Ö¾ÖŸÖß : ‹êÃÖß †Ö¾ÖŸÖß •ÖÖê ×¾Ö“ÖÖ¸üÖ¬Öß­Ö �úÖ�Ö•Ö �êú ×­Ö¯Ö™üÖ­Öê ´Öë ÃÖÆüÖµÖŸÖÖ£ÖÔ ÆüÖê…  
 

­Öê×´Ö ×™ü¯¯Ö�Öß : ‹êÃÖß ×™ü¯¯Ö�Öß •ÖÖê ×´ÖÃÖ»Ö �êú ²ÖÖÆü¸ü †×³Ö»Öê�Ö²Ö¨ü �úß •ÖÖŸÖß Æîü… µÖÆü ˆ““Ö †×¬Ö�úÖ×¸üµÖÖë 
�êú ×»ÖµÖê ×�úÃÖß ´ÖÖ´Ö»Öê ¯Ö ü̧ ×¾Ö“ÖÖ¸ü ×¾Ö×­Ö´ÖµÖ �êú �úÖ´Ö �úÖê ÃÖã×¾Ö¬ÖÖ•Ö­Ö�ú ²Ö­ÖÖ­Öê ÆêüŸÖã �úß •ÖÖŸÖß Æîü…  
 

ŸÖ£µÖÖë �êú �úÖÙ´Ö�ú ÃÖÖ¸ü : ×�úÃÖß ´ÖÖ´Ö»Öê ´Öë ŸÖ£µÖÖë �êú ‹êÃÖê ÃÖÖ ü̧ ×•Ö­Ö´Öë ÃÖ´ÖµÖ-ÃÖ´ÖµÖ ¯Ö¸ü ´ÖÆüŸ¾Ö¯Öæ�ÖÔ ‘Ö×™üŸÖ 
²ÖÖŸÖÖë �úÖ ˆ»»Öê�Ö ÆüÖê ¾Ö ×•ÖÃÖê ­Ö‡Ô ‘Ö™ü­ÖÖ �êú ÃÖÖ£Ö †ªŸÖ­Ö (†¯Ö ›êü™ü) ×�úµÖÖ •ÖÖŸÖÖ ÆüÖê…  
 

†­Öã³ÖÖ�Ö : ×�úÃÖß ×¾Ö³ÖÖ�Ö �êú ³ÖßŸÖ¸ü ‹êÃÖê ´Öæ»Ö �úÖµÖÔ ‹�ú�ú Æîü •ÖÖê ÃÖÖï¯Öê �ÖµÖê �úÖµÖÔ �úÖê ¬µÖÖ­Ö ¤êü­Öê �êú ×»ÖµÖê 
ˆ¢Ö¸ü¤üÖµÖß Æîü…  
 

¯Öã­Ö: ¯ÖÏÖ¯¯ÖµÖ ´ÖÖ´Ö»Öê : ‹êÃÖê ´ÖÖ´Ö»Öê ×•Ö­Ö´Öë †Ö�Öê �úÖµÖÔ¾ÖÖÆüß †¯Öê×�ÖŸÖ ÆüÖê…  
 

ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ �ú´ÖÔ“ÖÖ ü̧ß : ×»Ö×¯Ö�ú/¾Ö× ü̧Âšü ×»Ö×¯Ö�ú, ¯ÖÏ¬ÖÖ­Ö ×»Ö×¯Ö�ú, †¬Öß�Ö�ú/¯ÖµÖÔ¾Öê�Ö�ú µÖÖ ‹êÃÖÖ �ú´ÖÔ“ÖÖ¸üß  
×•ÖÃÖê ´ÖÖ´Ö»Öê �úß ¯ÖÏÖ ü̧Û´³Ö�ú •ÖÖÓ“Ö ¾Ö ×™ü¯¯Ö�Öß ×»Ö�Ö­Öê ÆêüŸÖã �úÖµÖÔ ÃÖÖï̄ ÖÖ �ÖµÖÖ ÆüÖê…  
 

´ÖÖ´Ö»Öê : �úÖ †Ö¿ÖµÖ ×�úÃÖß “ÖÖ»Öæ ×´ÖÃÖ»Ö †£Ö¾ÖÖ ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ �úÖ�Ö•Ö, µÖ×¤ü �úÖê‡Ô ÆüÖê, •ÖÖê †Ö¾ÖŸÖß ÃÖê Æîü… 
 

“ÖÖ»Öæ ×´ÖÃÖ»Ö : ‹êÃÖß ×´ÖÃÖ»Ö ×•ÖÃÖ ¯Ö¸ü �úß •ÖÖ­Öê ¾ÖÖ»Öß �úÖµÖÔ¾ÖÖÆüß ¯Öæ¸üß ­ÖÆüà Æãü‡Ô ÆüÖê…  
 

†Ó×ŸÖ´Ö ×­Ö¯Ö™üÖ­Ö : ×�úÃÖß ´ÖÖ´Ö»Öê ´Öë �úÖµÖÔ¾ÖÖÆüß ¯Öæ¸üß ÆüÖê �ÖµÖß ÆüÖê, †Ó×ŸÖ´Ö †Ö¤êü¿Ö •ÖÖ¸üß ÆüÖê �ÖµÖê ÆüÖê ¾Ö 
ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ �úÖê ´Öæ»Ö ¯Ö¡Ö ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖê �ÖµÖÖ ÆüÖê ¾Ö †Ó×ŸÖ´Ö ˆ¢Ö¸ü ¤êü ×¤üµÖÖ �ÖµÖÖ ÆüÖê ‹êÃÖê ´ÖÖ´Ö»ÖÖêÓ �úÖê †Ó×ŸÖ´Ö 
×­Ö¯Ö™üÖ­Ö �úß ÁÖê�Öß ´Öë ×»ÖµÖÖ •ÖÖŸÖÖ Æîü…  
 

ÃÖæ“Ö�ú ¯Ö“ÖßÔ : ‹êÃÖß ¯Ö“Öá ×•ÖÃÖ ¯Ö¸ü ÃÖæ“Ö�ú ¿Ö²¤ü �êú †¬Öß­Ö ×´ÖÃÖ»Ö �úÖ ¿ÖßÂÖÔ�ú ¾Ö ÃÖÓ�µÖÖ ¤ü¿ÖÖÔµÖß �ÖµÖß 
ÆüÖê… ÃÖæ“Ö�ú ²Ö­ÖÖ­Öê �úÖ †Ö¿ÖµÖ ¾Ö�ÖÔ �Îú´Ö ÃÖê ¾µÖ¾Ö×Ã£ÖŸÖ ÃÖæ“Ö�ú ¿Ö²¤üÖë �êú †¬Öß­Ö ¿ÖßÂÖÔ�ú ¯ÖÏ¤üÖ­Ö �ú ü̧­ÖÖ Æîü… 
 

´ÖÖ­Ö�ú ¯ÖÏ×�ÎúµÖÖ ¿Öß™ü : ´ÖÖ­Ö�ú ­ÖÖê™ü/×™ü¯¯Ö�Öß ×•ÖÃÖ�úÖ ¯ÖÏµÖÖê�Ö ²ÖÖ¸ü-²ÖÖ¸ü ÆüÖêŸÖÖ ÆüÖê ‡ÃÖ�êú ×»ÖµÖê ‹�ú ´ÖÖ­Ö�ú 
­ÖÖê™ü/×™ǖ ¯Ö�Öß ×¾Ö�ú×ÃÖŸÖ �úß •ÖÖµÖê ×•ÖÃÖÃÖê �úÖµÖÔ ÃÖã×¾Ö¬ÖÖ•Ö­Ö�ú ¾Ö ¿Öß‘ÖÐ ÆüÖê ÃÖ�êú…  
 

›üÖ�êú™ü �ú ü̧­ÖÖ : ×™ü¯¯Ö�Öß ³ÖÖ�Ö ´Öë ×�úÃÖß ´Ö¤ü ¯Ö ü̧ ×™ü¯¯Ö�Öß �ú¸ü­Öê ÃÖê ¯Öæ¾ÖÔ ÃÖÓ¤üÙ³ÖŸÖ �Îú´ÖÖÓ�ú ¾Ö ÃÖÖ¸üÖ¿ÖÓ 
×»Ö�ÖÖ •ÖÖ­ÖÖ Æîü ˆÃÖê ›üÖê�êú™ü �ú ü̧­ÖÖ �úÆüŸÖê Æïü…  
 

¯ÖéÂšüÖë ¯Ö¸ü ÃÖÓ�µÖÖ ›üÖ»Ö­ÖÖ : Æü ü̧ ×™ü¯¯Ö�Öß ¯ÖéÂšü �êú ´Ö¬µÖ ´Öë ÃÖÓ�µÖÖ ×»Ö�Öß •ÖÖ­Öß “ÖÖ×ÆüµÖê ¾Ö �ÖÖ»Öß ¯ÖéÂšü �úÖê 
‹�ú �úÖê­Öê ÃÖê ¤æüÃÖ ȩ̂ü �úÖê­Öê ŸÖ�ú �úÖ™ü ¤êü­ÖÖ “ÖÖ×ÆüµÖê… Æü¸ü ¯Ö¡Ö ¾µÖ¾ÖÆüÖ¸ü ³ÖÖ�Ö ´Öë »Ö�Öê ¯Ö¡Ö/¯ÖéÂšü ¯Ö¸ü ÃÖÓ�µÖÖ 
¤üÖ×Æü­Öß †Öê¸ü �úÖê­Öê ¯Ö¸ü ¤üß •ÖÖ­Öß “ÖÖ×ÆüµÖê… ×�úÃÖß ³Öß ×´ÖÃÖ»Ö ´Öë 75 ÃÖê 100 �êú ²Öß“Ö ×™ǖ ¯Ö�Öß ¯ÖéÂšü ¾Ö 
150 ÃÖê 250 �êú ²Öß“Ö ¯Ö¡Ö ¾µÖ¾ÖÆüÖ¸ü ³ÖÖ�Ö ´Öë ¯ÖéÂšü ÆüÖê •ÖÖ­Öê ¯Ö¸ü ×´ÖÃÖ»Ö ²ÖÓ¤ü �ú ü̧ ­ÖµÖÖ ³ÖÖ�Ö �ÖÖê»Ö­ÖÖ 
“ÖÖ×ÆüµÖê…  
 

�úÖ�Ö•ÖÖë ´Öë ”êû¤ü �ú ü̧­ÖÖ : ¯Ö¡Ö ¾µÖ¾ÖÆüÖ¸ü µÖÖ ×™ü¯¯Ö�Öß �êú ÃÖÖ£Ö ­ÖŸ£Öß �ú¸ü­Öê ÃÖê ¯ÖÆü»Öê ¯ÖÏŸµÖê�ú �úÖ�Ö•Ö �êú 
²ÖÖÓµÖß †Öê¸ü 3/4 ‡Ó“Ö �úß •Ö�ÖÆü ”ûÖê›Íü �ú¸ü ”êû¤ü ×�úµÖÖ •ÖÖµÖê�ÖÖ…  
 

ÃµÖÖÆüß �úÖ ¸üÓ�Ö : �ú×­ÖÂšü ¯ÖÏ¿ÖÖÃÖ×­Ö�ú ¾ÖêŸÖ­Ö´ÖÖ­Ö ŸÖ�ú �êú †×¬Ö�úÖ¸üß ȩ̂ü»Ö¾Öê ²ÖÖê›Ôü �úÖµÖÖÔ»ÖµÖ ¾Ö ¤æüÃÖ¸êü 
�úÖµÖÖÔ»ÖµÖ ÃÖê ÃÖ³Öß ¯ÖÏ�úÖ ü̧ �êú ÃÖ´¯ÖÏê�Ö�Ö †£ÖÖÔŸÖË ×™ü¯¯Ö�Öß, ¯Ö¡Ö (»Öê�Ö­Ö ‡ŸµÖÖ×¤ü) ÆêüŸÖã �êú¾Ö»Ö ­Öß»Öß ‹¾ÖÓ 
�úÖ»Öß ÃµÖÖÆüß �úÖ Æüß ¯ÖÏµÖÖê�Ö �ú ȩ̈ü�Öê •Ö²Ö×�ú ¾Ö× ü̧Âšü ¯ÖÏ¿ÖÖÃÖ×­Ö�ú ¾ÖêŸÖ­Ö´ÖÖ­Ö ¾Ö ˆÃÖÃÖê ˆ““Ö ÃŸÖ¸ü �êú 
†×¬Ö�úÖ¸üß �ú³Öß �ú³ÖÖ¸ü Æü¸üß ‹¾ÖÓ »ÖÖ»Ö ÃµÖÖÆüß �úÖ ¯ÖÏµÖÖê�Ö �ú¸ü ÃÖ�úŸÖê Æïü…                 
                             (¸êü»Ö¾Öê ²ÖÖê›Ôü �úÖ ¯Ö0ÃÖÓ0 2006/†Öê ‹�›ü ‹ÃÖ/212, ×¤ü0 07.09.96) 
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Annexure-II 

 

 
Constituents of letter - (Specimen Forms of Communication) 

 

                                                                       Address from : 
 
Letter No with date 
 

Address to 
 

Subject : 

 
Reference : from - ) If any   
        To  -   ) If any  
 
 
Text :  1.  Introduction 
 2.  Body 

3.  Requirement  
 
 

  Signature with seal 
(Name/Desig./Office) 

Enclosure : 
 

Copy : 

 
 

¯Ö¡Ö ¯ÖÏÖºþ¯Ö 
 

 ¯ÖÏêÂÖ�ú �úÖ ¯ÖŸÖÖ : 
 
¯Ö¡Ö ÃÖÓ�µÖÖ ×¤ü­ÖÖÓ�ú ÃÖ×ÆüŸÖ 
 
¯Ö¡Ö ¯ÖÏÖ¯ŸÖ�ú¢ÖÖÔ �úÖ ¯Ö¤ü­ÖÖ´Ö/¯ÖŸÖÖ :  
 
×¾ÖÂÖµÖ : 
ÃÖÓ¤ü³ÖÔ :  µÖ×¤ü �úÖê‡Ô ÆüÖê ŸÖÖê  
 
¯Ö¡Ö �úÖ ´ÖÃÖÖî¤üÖ  1.  ¯Ö×¸ü“ÖµÖ 
    2.  ×¾Ö¾Ö ü̧�Ö 
    3.  †Ö¾Ö¿µÖ�úŸÖÖ 
 
 
        ÆüÃŸÖÖ�Ö ü̧ ÃÖß»Ö ÃÖ×ÆüŸÖ 
         ­ÖÖ´Ö/¯Ö¤ü/�úÖµÖÖÔ»ÖµÖ 
 
†­Öã»Ö�­Ö�ú : µÖ×¤ü �úÖê‡Ô ÆüÖê 
¯ÖÏ×ŸÖ×»Ö×¯Ö :  
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Annexure-III 
 

 

Demi Official Letter (Specimen) 
 

 
 XYZ 
(with design) 
 

           Address of Office From :                     
 

D.O No. …………………………….                              Dated : 
 

My dear/Dear Shri ………………… 
 
 

Subject : 
Ref :  
 

 
Text : 
 
With best wishes/Kind regards.  

 
  Yours Sincerely 
           XYZ 
       ( Name ) 

Enclosure  :  if any 
 

Address to :  Shri ……………………….. Desig. 

  
 

†¨Ôü ¿ÖÖÃÖ�úßµÖ ¯Ö¡Ö ¯ÖÏÖºþ¯Ö 
 

�ú, �Ö, �Ö/­ÖÖ´Ö 
¯Ö¤ü­ÖÖ´Ö ÃÖ×ÆüŸÖ 
  ( ¯ÖÏÂÖê�ú ) 

¯ÖÏêÂÖ�ú �úÖ ¯ÖŸÖÖ :  
 

†¨Ôü ¿ÖÖÃÖ�úßµÖ ¯Ö¡Ö ÃÖÓ�µÖÖ :                                   ×¤ü­ÖÖÓ�ú :  
 

×¯ÖÏµÖ/×¯ÖÏµÖ ÁÖß . . . . . . . . ..  
 
×¾ÖÂÖµÖ : 
ÃÖÓ¤ü³ÖÔ :   
 
¯Ö¡Ö �úÖ ´ÖÃÖÖî¤üÖ  
 
¿Öã³Ö�úÖ´Ö­ÖÖ†Öë ÃÖ×ÆüŸÖ/†Ö¤ü¸ü ÃÖ×ÆüŸÖ  
   
         †Ö¯Ö�úÖ 

�ú, �Ö, �Ö  
        / ­ÖÖ´Ö ü/ 
 

†­Öã»Ö�­Ö�ú : µÖ×¤ü �úÖê‡Ô ÆüÖê, 
 

ÁÖß . . . . . .. . . . . ¯Ö¤ü ‹¾ÖÓ ¯ÖŸÖÖ . . . .. . . . . .  
       ( ¯ÖÏê×ÂÖŸÖ ) 
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Annexure-IV 
 

 
Inter Departmental note (Specimen) 

 

 
Address From : 

 
Sub :  
Ref : If any  
 

 
Text : 
 

                                
 

         XYZ 
                                                                                            ( Name/Desig/Office ) 
                                                                                                       Date : 
 

Address to :   

  
 

†­ŸÖ ü̧×¾Ö³ÖÖ�ÖßµÖ ×™ü¯¯Ö�Öß (¯ÖÏÖºþ¯Ö) 

 
¯ÖÏêÂÖ�ú �úÖ ¯ÖŸÖÖ :  

 

 
×¾ÖÂÖµÖ : 
 

ÃÖÓ¤ü³ÖÔ : µÖ×¤ü �úÖê‡Ô ÆüÖê ŸÖÖê   
 
¯Ö¡Ö �úÖ ´ÖÃÖÖî¤üÖ  
 
  
        �ú, �Ö, �Ö  
                 ­ÖÖ´Ö ü/¯Ö¤ü ‹¾ÖÓ �úÖµÖÖÔ»ÖµÖ 
 

     ×¤ü­ÖÖÓ�ú : 
 

¯Ö¡Ö ¯ÖÏÖ¯ŸÖ�ú¢ÖÖÔ �úÖ ¯ÖŸÖÖ :  
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Annexure-VI 

 

 
Office Order (Specimen) 

 
 

Issuing certain typing of financial and administrative sanction & for communicating 
government order on disciplinary matter. 

 

 
Address From : 

 
No. with date : 
 
Order No. ……………………………… of (Year) ……………………………. 
 
 
Text : 
 

                              
 

         XYZ 
                                                                                            ( Name/Desig/Office ) 
                                                                                                        
 

To,  ……………………………….. 
 
Copy to : ………………………..   

  
 

�úÖµÖÖÔ»ÖµÖ †Ö¤êü¿Ö ( ¯ÖÏÖºþ¯Ö ) 
 

×¾Ö¢ÖßµÖ ¯ÖÏ¿ÖÖÃÖ×­Ö�ú Ã¾Öß�éú×ŸÖµÖÖÓ †­Öã¿ÖÖÃÖ×­Ö�ú ´ÖÖ´Ö»Öê 
 

¯ÖÏêÂÖ�ú �úÖ ¯ÖŸÖÖ :  
 

 
†Ö¤êü¿Ö ÃÖÓ�µÖÖ . . . . . . . . . . . . . . . .  
×¤ü­ÖÖÓ�ú :     . . . . . . . . . . . . . . . . 
 
 
¯Ö¡Ö �úÖ ´ÖÃÖÖî¤üÖ  
 
 
        �ú, �Ö, �Ö  
                  ­ÖÖ´Ö ü/¯Ö¤ü / ¯ÖŸÖÖ  
 
¯ÖÏ̄ Ö¡Ö ÃÖÓ�µÖÖ ×¤ü­ÖÖÓ�ú ÃÖ×ÆüŸÖ : 
 

¯ÖÏÖ¯ŸÖ�ú¢ÖÖÔ �úÖ ¯ÖŸÖÖ :  . . . . . . . . . . . . . . . . .   
 

¯ÖÏ×ŸÖ×»Ö×¯Ö :          . . . . . . . . . . . . . . . . .  
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Annexure-VII 
 

 
NOTIFICATION (Specimen) 

 
 

Notifying the promulgation of statutory rules and orders, appointment and 
promotion of Gaz. Officers etc. through publication in gazette of India.  

 

 
Address From : 

 
No. ……………………………..…  Shri  ABC / Desig  Is appointed to officiate  
as ……………… Vice  Shri ……………… transfer to ……………….  
 
 

                              
 

         XYZ 
                                                                                            ( Name/Desig/Office ) 
 
Receiver Address with Desig. : 
 

No with date : 
 

Copy :  
                                                                                                        
 

  
 

†×¬ÖÃÖæ“Ö­ÖÖ ( ¯ÖÏÖºþ¯Ö ) 
 

 
 ¯ÖÏêÂÖ�ú �úÖ ¯ÖŸÖÖ : . . . . . . . . . . . . .  

 

 
ÃÖÓ�µÖÖ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ÁÖß . . . . . . . . . . . . .  ¯Ö¤ü­ÖÖ´Ö �úÖê Ã£ÖÖ­ÖÖ¯Ö®Ö 

ºþ¯Ö ÃÖê . . . . . .  . .  ¯Ö¤ü ¯Ö¸ü ×­ÖµÖãÛŒŸÖ �ú¸ü ÁÖß . . . . . . . . . . �úß ‹¾Ö•Ö ´Öë ×•Ö­Ö�úÖ 

Ã£ÖÖ­ÖÖ­ŸÖ ü̧�Ö . . . . . . . . . ÆüÖê �ÖµÖÖ Æîü…   

 
 
 
           †, ²Ö, ÃÖ  
                 ­ÖÖ´Ö ü/¯Ö¤ü­ÖÖ´Ö / �úÖµÖÖÔ»ÖµÖ  
 
 

¯ÖÏÖ¯ŸÖ�ú¢ÖÖÔ �úÖ ­ÖÖ´Ö ¯ÖŸÖÖ :   
 

¯ÖÏ̄ Ö¡Ö ÃÖÓ�µÖÖ ‹¾ÖÓ ×¤ü­ÖÖÓ�ú :  
 

¯ÖÏ×ŸÖ×»Ö×¯Ö :    
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